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2024 YILI BAP KOORDINASYON BiRiMi UYGULAMA ESASLARI

1. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri belirtilen uygulama
esaslarina baglh kalinarak yiiriitiiliir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii hallerde uygulama
esaslarinda degisiklik yapabilir. Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin oncelikle
verilen aciklamalar1 ve BAP Koordinasyon Birimi Uygulama Yonergesini dikkatle okumalari
oOnerilir.

2. Proje Yiirtiiciisli, projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitilmesinden sorumlu olan
ogretim tyeleri ile doktora egitimini tamamlamis iiniversitemiz mensubu arastirmacilardir.
Lisansiistii tez projelerinin yiiriitiiciisii ilgili enstitliniin yetkili kurullarinda tez danismani olarak
gorevlendirilen 6gretim liyesidir.

3. Aragtirmaci, bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yiiriitiiclisii tarafindan
proje ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansiistii
ogrenim gormekte olan Ogrenciler ile egitimlerini tamamlamis olup uzmanligi nedeniyle
projede gorev verilen kisilerdir. Lisansiistii Tez Projelerinin arastirmacis1 yalnizca ilgili
lisanstistii 6grenim Ogrencisi ve var ise ilgili enstitiiler tarafindan ikinci danigman olarak tayin
edilen 6gretim tiyeleridir.

4. Proje ekibi; proje yiiriitiiciisii, projede gorev alan arastirmacilar ve bursiyerlerden olusur.

5. Arastirmacilarin proje yiiriitiiciisii olarak gorev alabilecekleri proje sayilar lisansiistii tez
projeleri hari¢ ayni anda ve ayni tiirde birden fazla olamaz.

6. Proje yliriitiiciisii ve aragtirmacilar, siiresi bitmesine ragmen sonug¢landirilmamis projelerinin
bulunmasi durumunda, ilgili projelerini basari ile sonuglandirmadan yeni bir proje
basvurusunda bulunamaz ve yeni bir projede arastirmaci olarak gorev alamazlar.

7. Proje basvurulari, Sivas Bilim ve Teknoloji Universitesi BAP Koordinasyon Birimi Y&netim
Sistemi kullanilarak yapilir.

8. Projelerin baglatilabilmesi icin gerekli belgelerle proje oneri ve kontrol teslim tutanagi BAP
Koordinasyon Birimine imzali olarak teslim edilmelidir.

9. Projelerin baslama tarihi s6zlesmenin onaylandigi tarih olarak kabul edilir.

10. Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
yiriitiilmektedir. Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin
baslatilabilmesi igin, Oncelikle ylriitiiciilerin sistem iizerinden olusturacaklar1 harcama

taleplerini elektronik ortamda, sistemin iirettigi harcama talebi dilekgesinin ¢iktisini ise 1slak



imzali olarak en kisa siirede BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur. Birim
tarafindan ilgili talebe istinaden Harcama Onay Belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama
isleminin baslatilmasi veya varsa daha 6nceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi
mimkiin degildir.

11. 6 aydan uzun siireli projeler icin, 6 aylik donemlerin sonunda ara rapor sunulmalidir.

12. Proje yliriitiiciisii, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde, arastirma
sonuglarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis
Proje Sonu¢ Raporunu Proje Siiregleri YoOnetim Sistemi {izerinden Birime sunmalidir.
Lisansiistii Tez projelerinde; jiiri tarafindan onaylanmis tezin elektronik ortamdaki niishasi ve
tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitiiden alinmis bir belgenin de sisteme
yiiklemesi zorunludur.

13. Calismanin BAP Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen rapor ve
tezler degerlendirmeye alinmaz.

14. Proje raporlarinin siiresi i¢erisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar
proje ylritiiciilerinin yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur ve proje
yiiriitiictileri yeni bir projede gorev alamazlar.

15. Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan aragtirmacilara
uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Yonergesi hiikiimlerine goére BAP
Komisyonu tarafindan uygulanir.

16. Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleri
icin saglanabilecek destek tutar1 500 TL ile siirlidir. Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve
kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiiphane vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal
veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz.

17. Seyahat harcamalarimin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen
usuller ¢ercevesinde  gergeklestirilebilir.  Arastirmacilarin  gerekli  6n  islemleri
gergeklestirmeden yapacaklari seyahat giderleri i¢in 6deme yapilamaz

18. Kurum mensubu olmayan arastirmacilar igin kongre, sempozyum vb. akademik toplantilar
icin yolluk ve katilim ticreti 6denmez. Ancak, projenin yiiriitiilmesiyle dogrudan ilgili olmak
kosuluyla, yiiriitiicliniin bagli bulundugu akademik birim veya ilgili Enstitii tarafindan, yonetim
kurulu karart ile yapilan gorevlendirme ve Rektorliik olur yazisi ile yolluk ve yevmiye giderleri
karsilanabilir.

19. Projeler kapsaminda arastirma amagli seyahat giderlerinin karsilanmasi agagidaki ilkelere

gore uygulanir.



Destekleme ilkeleri:

a. Arastirmanin gerceklesmesi i¢in zorunlu olan seyahatler tek seferde en fazla 20 giline kadar
(tatil glinleri dahil) desteklenir.

b. Arastirma amagli seyahatler i¢in gecici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili
Harcirah Kanunu’na gore iglem yapilir.

c. Seyahat icin Odenebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri i¢in Komisyon
tarafindan onaylanan biit¢e tutarlarini asamaz.

d. Projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan; seyahat
biitgelerindeki tutarlar diger harcama kalemlerine, diger harcama kalemlerindeki tutarlar da
aragtirma amagli seyahat biit¢esine aktarilmaz

e. Arazi ¢alismalar1 kapsaminda ara¢ kiralama giderinin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan
proje biitcesinde yer almasi zorunludur.

f. Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiirii (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.

g. Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmig olmali, kiralanan aracin seyahat siiresini
kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmig olmalidir.

8. Kiralamaya ait sézlesmenin ve eger s6zlesmede belirtilmemis ise aracin teslim alindigindaki
ve teslim edildigindeki km’sini gosteren belge birime teslim edilmelidir.

h. Kiralanan aracin yakit gideri igin yakit bildirim formu hazirlanip imzalanmig olarak harcama
fisleri ile birlikte teslim edilmesi gereklidir. Yakit faturalar ile ara¢ kullanim kilometresi
uyumlu olmalidir.

1. Kazi, arazi ve benzeri saha ¢aligmasi1 gerektiren projelerde arastirmanin yapilabilmesi i¢in
zorunlu olan yurt i¢i 6zel arag ile yapilacak seyahatlerde ve arag kiralamalarinda yakit giderleri
her 100 km i¢in 6 litre yakit hesabiyla ddenir.

Uygulama ilkeleri
Seyahat desteginin kullanilmasi i¢in asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

a. Proje bagvurusunda seyahat gerekgesi, yiiriitillecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde
kalinmak istenen siire ve tahmini gider tutari, detayli olarak izah edilmelidir.

b. Eger yurt ici/yurt dis1 bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yiiriitiilecek bir ¢alisma amaclaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve
caligmanin igerigini yansitan davet/isbirligi yazisi sisteme yiiklenmis olmalidir.

c. Seyahat tarihinden en az 15 giin once, talep dilekgesi ve ekinde davet yazisi, aragtirmacinin
bagli oldugu birimin yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylart BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmelidir.



d. Seyahatin ardindan, gecikmeksizin seyahat ile ilgili belgeler, calisma bir merkezde
yiriitiilmiis ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi ve yliriitiicii tarafindan imzalanmig
Tiirk¢e Terciimesi, BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

e. Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesi, ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmis ise
belgenin Proje Yiiriitiiciisii tarafindan, “Ceviri tarafimdan yapilmistir” ibaresi ile onaylanmis
terclimesi ve pasaportun On yiizii ve giris-¢ikis kaselerinin bulundugu sayfalarinin fotokopisi
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

f. Mali mevzuat geregince, yurt dis1 arastirma amacgli seyahatler i¢in yabanci dillerde
hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tiirk¢e terciimesi yapilmali ve imzali olarak
BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

g. Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yliriitiilen faaliyetler izah
edilmelidir.

h. Seyahat amagl avanslar, en erken seyahatin gergeklestirilmesinden 15 giin 6nce aragtirmact
hesabina yatirilabilir.  Seyahat amaclhi avanslarin  (personel avansi), seyahatin
tamamlanmasindan itibaren en ge¢ 30 giin igerisinde harcanan tutarlara iliskin kanitlayici
belgeler BAP Birime teslim edilerek kapatilmasi zorunludur.

1. Arastirmacilar, seyahatin tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonunda bu siirenin
dolmasini beklemeksizin en kisa siirede avans artigini muhasebe birimine iade etmek suretiyle
avans kapatma islemini gergeklestirmek zorundadir

20. Yiiritiilen projeler kapsaminda {iretilmis ve sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini
sunmak tiizere, ulusal ve uluslararas1 diizenlenen bir kongre/sempozyuma katilim ve yolluk,
yevmiye giderleri belirlenen limitleri (yurti¢i 2000 TL, yurtdis1 6000 TL’yi asmamak) sartiyla
desteklenebilir.

21. Kabul edilen bir bildiri i¢in proje ekibinden yalnizca bir kisi i¢in destek saglanir.

22. Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden bir kisinin ilgili
etkinlige fiili olarak katilimi zorunludur.

23. Proje bagvurusunda ilgili seyahat biitgesinin 6ngoriilmiis olmasi,

24. Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih aralifi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (hususi arag, otobiis, tren, ugak vb.) ve gerekli
tiim hususlar agikca belirtilmelidir.

25. Katilimin ardindan, en ge¢ 15 giin igerisinde seyahat ile ilgili belgeler, ¢calisma bir merkezde
yuriitiilmiis ise ilgili merkezden alinan katilim ve faaliyet yazist BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.

26. Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesine ilave olarak, katilim belgesi Ingilizce disindaki bir
yabanci dilde hazirlanmis ise katilim belgesinin terciimesi ve Pasaport’ un 6n yiizii ve giris-
cikis kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimine teslim

edilmesi gereklidir.



27. Yurt dis1 seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin
Tiirkge terciimesinin yapilarak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi mali
mevzuat geregince zorunludur.

28. Proje tiirlerine gore, 2024 yil1 igin destek iist limitleri KDV dahil olarak asagidaki gibidir:
28.1. Giidiimlii Arastirma Projeleri: Universitenin dncelikleri ve biitce imkanlar1 dogrultusunda
iist limit yoktur.

28.2. Hizl1 Destek Projeleri: 50.000 TL

28.3. Genel Arastirma Projesi: 250.000 TL

28.4. Yiiksek Lisans Tez Projesi: 40.000 T

28.5. Doktora Tez Projesi: 70.000 TL

28.6. Universite Sektor Is birligi Projeleri: Universitenin &ncelikleri ve biitge imkanlari
dogrultusunda iist limit yoktur.

28.7. Ogrenci Odakli Proje: 10.000 TL

28.8. Tamamlayic1 Destek Projeleri: 350.000 TL

28.9. Doktora Sonras1 Arastirmaci Projesi: 100.000 + (Burs Destegi) (En fazla 1 yil siire ile
destek saglanir).

28.10. Oncelikli Arastirma Projesi: Universitenin 6ncelikleri ve biitce imkanlar1 dogrultusunda
iist limit yoktur.

29. Saglanabilecek ek kaynak limitleri proje yliriitiiciisiiniin gerekgeli talebinin Komisyon
tarafindan uygun goriilmesi durumunda proje tiirleri i¢in saglanabilecek ek kaynak miktar
desteklenen proje biitcesinin en fazla %20’ si ile sinirhdir.

30. Desteklenecek proje sayilari bir basvuru doneminde veya yilda hangi tiirde kag adet projeye
destek saglanacagi, BAP Komisyonu tarafindan Birimin biitge imkanlar1 ve Universitenin
oncelikleri de g6z Onilinde bulundurularak belirlenecektir. BAP Komisyonu, bilimsel
degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goriilmesine ragmen biit¢e imkanlar1 nedeniyle
ilgili donemde baslatilma imkani1 bulunmayan projelerin yiiriitiiciilerine projelerinin ilerleyen
bir donemde baslatilmas1 hususunda oneride bulunabilir.

31. Tez Projelerinde burs destegi asagidaki sartlarda uygulanmaktadir:

31.1. Yalnizca SBTU” de lisansiistii egitimine devam eden dgrencilere destek verilir.

31.2. Burs miktarlar1 bir (1) kisiye en fazla; Yiiksek Lisans 6grencisi i¢in 5000 TL/ay, Doktora
ogrencisi i¢in 7500 TL/ay olacaktir.

31.3. Normal 6grenim siiresi i¢indeki dgrencilere destek verilir.

31.4. Bursiyer Tiirkiye'de ikamet etmelidir.

31.5. Bursiyerin bir kurum veya is yerinde ¢alismiyor olmasi sart1 aranir.



31.6. Tez Projesiyle es zamanli olarak TUBITAK yurtici lisansiistii burs programi bursiyeri
olmamalidir.

31.7. Danismanin performansina gore proje destegi verilecektir.

31.8. Bursiyer sadece kendi tez projesinden burs destegi alabilir.

31.9. Bursiyerlerin, burslu olduklar1 donem icerisinde SBTU’ de kayith 6grenci statiilerini
korumalari1 kaydiyla ulusal veya uluslararas: ikili is birligi/degisim programlar1 kapsaminda
diger iiniversite veya arastirma enstitiilerine 6 ay1 gegmeyecek ziyaretleri bursluluk statiilerinde
degistirmez. Bu tiir arastirma ziyaretleri, seyahatten en ge¢ 4 hafta 6nce BAP Koordinasyon

Birimi’ne bildirimi zorunludur.

31.10. Bu kapsamda calistirilacak Bursiyer ve Doktora Sonrasi Arastirmacilar i¢in yasal

kesintiler net/briit rakamlara uygun bir sekilde hesaplanarak 6denir.

31.11. Projeden ayrilacak Bursiyer veya Doktora Sonrasi Arastirmacilarin ¢ikis islemleri; yasal
thbar bildirim stireleri i¢inde Proje Yiiriitiiclisii ve Bursiyer/Doktora Sonrasi Arastirmact
tarafindan birlikte imzalanmis mutabakat metninin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi ile isleme konulur. Yasal ihbar siiresini bildirmeden projeden ayrilan Doktora Sonrasi
Arastirmacinin 6denmis yasal kesintileri Proje Yiiriitliciisline riicu ettirilir. Proje siiresince aylik

iicretler BAP Komisyonu tarafindan mevzuat uyarinca giincellenebilir.

31.12. Bursiyerin Genel Agirlikli Not Ortalamasi (GANO) hem yiiksek lisans hem de doktora

icin en az 3.00 ile tamamlamis zorunludur.

31.13. Bursiyere ddenecek burs miktarinin, projenin toplam biit¢esinin %40’ 1m1 agsmamak
kaydiyla bursiyer gorevlendirilebilir. Bursiyere 6denecek burs miktarlarinin projeye aylik

maliyeti briit (SGK ve benzeri giderleri de kapsayacak sekilde) olarak planlanmalidir.

32. Bilimsel arastirma projelerinin degerlendirmesinde gorevlendirilen bilimsel uzmana, her bir
proje Onerisi ve sonug raporu degerlendirmesi, ara rapor, biitge degisikligi, ek malzeme vb.
degerlendirmeler i¢in 250 b olarak 6deme yapilir.

32.1. Bir proje i¢in her bir bilimsel uzmana yapilacak 6demeler toplamu, tiim vergiler dahil 600b
ile sinirhdir.

32.2. Bir kisiye yapilacak uzman {icreti ddemesi sayisi bir takvim yilinda altiy1 (3.600 b))
gecemez.

32.3. Uzman iicretleri, yliksekdgretim kurumlarina bilimsel arastirma projelerine yonelik olarak

bu amagla tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.



32.4. Uzmanlarin projeyi, proje ara ve sonug¢ raporlarin1 veya projeyle ilgili diger hususlari
degerlendirme davetine 5 giin icinde cevap vermesi beklenir. Daveti kabul eden bilimsel
uzmanlarin 14 giin icinde degerlendirme yapmasi istenir. Siiresi i¢cinde daveti kabul etmeyen
ya da degerlendirmeyi ger¢eklestirmeyen bilimsel uzmanlara iki kere hatirlatma gonderilir ve
5 giin ek siire verilir. Siire sonunda daveti kabul etmeyen ya da degerlendirme siirecini
tamamlamayan bilimsel uzmanin degerlendirme daveti iptal edilir ve 6deme yapilmaz.

32.5. Benzerlik oran1 %20’ den fazla olan veya tek bir kaynaktan %5 'ten fazla benzerlik orani
bulunan proje, proje yiiriitiictisiine iade edilir. Proje yiiriitiiciisii benzerlik oranini sagladiktan
sonra ayni proje ile tekrar bagvuru yapabilir. Benzerlik oranin %50’nin iizerinde olmasi

durumunda 3 (ii¢) y1l boyunca proje bagvurusu yapamaz.



